
SLCRL TARIA DE INTEGRACIÓN SOCIAL 

1. Servicio 
Social: 

12 Localidad: 

2. Lnea: 

22 Nombre encuentro 

3. DESARROLLO 

ENCUENTRO1 

2.3 Nombre persona equipo Interdisciplinano| Luisa Sánchez Pérez-Tallerista 
encargado: 

Computadores 

Linea de comunicaciones 

Teclados. 

Kennedy 

reconocimiento y manejo básico de herramientas y funciones de Internet. 

Mouse. 

Anteción socisanitaria transitona 

Microsoft Word. 

Desarollar habilidades para ingresar, navegar y realizar búsquedas sencllas en Intemet. 

-Promover el aprendizaje de las funciones básicas de Microsoft Word para la creación y edición de documentos. 
--Fortalecer la capacidad de redactar textos sencilos utilizando el teclado y las herramientas de tomato de Word. ENCUENTRO 2 

PROCESO PRESTACION DE SERVICIOs SOCIALES 
FORMATO REGISTRO DEL DESARROLLO DE ACTIVIDADES SUBDIRECCIÓN PARA LA VEJEZ 

Encuentro Mi premer documento en word -2. Encuentro : Jugando con las TIC 

Se ublcará a las personas mavores d 

ENCUENTRO 1.Fortalecer las habildades digitales de las personas mayores mediante actividades interactivas relacionadas con el 
promoviendo el aprendizaje, la autonomía y la confianza en el uso de herramientas tecnológicas para la vida cotidiana. 
ENCUENTRO 2.Fortal 
coordinación y autonomía. asi como la confoo pelsolas mayores mediante el uso 

de juegos interactiyos y herramientas TIC, promoviendo el desarrollo de la atención, memona, 
la confianza para desenvolverse en actividades tecnológicas de la vida cotidiana 

necesario 

l11. Unidad Operativa: 

1.3 Fecha Ejecución: 

|2.1. Componente. 

3.1. OBJETIVO GENERAL 

Conexión a Internet. 

actividad. 

3.2. OBJETIVOS ESPEcÍFICOS 

33 METODOLOGIA 

duegos interactivos digitales. 

1/08/2026 

Material digital para ejercicios de escritura 

Espacio adecuado para el desarrollo de la actividad. 
Apoyo y acompañamiento del tallerista. 

Código. FOR-PSS-570 

al 

Versión 2 

Página. 1 de 1 
Clasticacion Información púbilca reservada 

ENCUENTRO 
|1.Se Te de a adecuación, ambientación y organización del espacio donde se desarrollará la actividad, garantizando un entomo seguro, cómodo y propiGiO para la 

realizará la aas mayores. 

Fecha: Memo l2026013611 -
30/04/2026 

Salud y vida 

Dimiento de las personas mayores, promoviendo su participación activa e informándoles sobre el propósito sito de la jornada. 
de la actividad. 

|4. Se realızará la presentación del teme a wda, ipoendO las sillas y demás elementos necesarios para facilitar el desarr Teclado , explicando los objetivos, la metodologia y las orientaciones necesarias para el desarrollo de la jornada. 
5. Se desarollará la actividad programada, brindando acompatamiento permanente, promoviendo la participación, la integración y el cumplimiento de los objetvos ENCUENTRO 2 

Atención integral para el desarrollo humano 

|1.Se realizará la adecuación, ambientación y organización del espacio donde se desarollará la actividad, garantizando un entorno seguro, cómodo y adecuado para el uso 
de los equipos tecnológicos y la participación de las personas mayores 

34. RECURSOS 

31/08/2026 

|2.Se realizará la invitación y el recibimiento de las personas mayores, generando un ambiente de confianza y motivación mediante una conversación inicial sobre el uso da 
las tecnołogias y la importancia de aprender nuevas herramientas digitales. 

I manejo básico de Internet y Microsoft Word. 

|3.Se organizará a las personas mayores da manara que puedan participar cómodamente en los juegos interactivos, disponiendo los equipos y demás elementos 
tecnológicos necesanios para facilitar la actividad. 
4.Se realizará una introducción al tema mediante un juego interactivo de reconocimiento del teclado, orientado a ldentificar letras, números, teclas y funciones básicas, 
estimularndo la memoria, la atención y la coordinación. 

Eortalecer el 

5.Posteniormente, se presentará de manera sencilla el programa Microsoft Word, explicando algunas de sus funciones básicas y su utilidad para escribir, crear y organizar 
documentos. Se brindarán las orientaciones necesarias para que las personas mayores puedan participar activamente y avanzar de acuerdo con sus capacidades 
6.Durante este momento se promoverá la participación, integración y motivación de las personas mayores, brindando acompañamiento y apoyo individual cuando sea 

ENCUENTRO 1 Entre las 11:00 am. y las 12:00 am. se desarolló el momento central de la actividad. Se inició con un repaso de las principales funciones del teclado, 
reforzando el reconocimiento y uso de las teclas màs ublizadas Posteniomente, las parsonas mayoras realizaron un ejercicio de dictado en Microsoft Word, fortaleciendo 
la digitación, la ubicación de las teclas y el manejo básico del computador. 
Durante este espaco se brindó acompañamiento individual y permanente, resolviendo inquietudes, orientando paso a paso el uso del teclado y del mouse, y realizando mia en el uso demostraciones prácticas de acuerdo con el ritmo de aprendızaje de cada participante. Asimismo, se promovió la participación activa 
de las Tecnologias de la Información y la Comunicación (TIC) 
ENCUENTRO 2 Entre las 11:00am y las 1200a ollará la actividad mediante juegos interactivos relacionados con las TIC, fortaleciendo la atención, memoria, 

ersonas mavores Se realizarán eiercicios prácticos de reconocimiento v manejo del teclado, identificación de letras, números 
teclas de uso frecuente así como 2ctividades de diaitación v formación de palabras. Posteriormente, se trabajaráả en Microsoft Word, realizando ejercicios de escritura : 
redacción de (extos cortos relacionados con situaciones cotidianas, promoviendo el uso de herramientas básicas para escribir, borrar, organizar y dar formato a la 
información Durante la activIdad se bnndará acompañamiento permanente, respetando el ritmo de aprendızaje de cada partcipante y fomentando la autonomla, 
participación, confianza e integración en el uso de las herramientas tecnolbgicas 

ENCUENTRO 1:Se realiızó el ciere de la actividad mediante una retroalimentación de los temas trabajados, permıtiendo que las personas mayores compartieran su 
an las dificutades y aprendizajes obtenidos durante la jornada Se resolvieron las inquietudes finales, se resaltaron los avances alcanzados en el 

reconocimiento del teclado, la digtación y el manejo básico del computador, y so motivó a los participantes a continuar practicando estas habilidades para fortaleçer su 
autonomia y confienza en el uso de las Tecnologias de la información y la Comunicación (TIC) Finalmente, se agradeció la participación de todos y se dio por finalizada la 

ENCUENTRO 2 Se 
realizara el ciere de ia actividad mediante una socializacón de los aprendizajes adqundos durante los juegos interactivos y los ejercicios de TiC, teclado, Intemet y Microsoft Word. Las personas mayores podrán compartir sus expenencias, expresar cómo se sintieron y mancionar las herramientas que lograron aprender o tortalecer. Se 
reconocera su participación, esfuerzo yavances, resaltando la importancia de continuar practicando el uso de las herramientas tecnológicas para favarecer su autonomia, 
comunicación y desenvolvimiento en la vida cotidiana. 

lanza y 



ENCUENTRO 1 se desarolló de manera satisfactona, evidenciando una partiapación aciva y comprometida de las 14 14/08/2026 Mi premer documento en word La aciviasd se desao teclado y el uso de Microsoft Word, mejorando la ubicación de las teclas, la precisión en 
personas mayores Durante la jomada se fortalecieron las habildade Infomación y la Comunlcación 
la digitación y el manejo inicial Ael computador. Asgiismo, se pro ió la confianza, la autonomlay el interés por el aprendizaje de las Tecnologías 

de la 

(TIC) Se realizó acompadagento pemanente. Koreciendo un aprendizaje adaptado al rtmo de cada participante 
y pemmitiendo el cumplimiento de los objativos propuestos para el 

encuentro. 
Logros 
Se tortalecieron las hroldades básicas eet nanelo del teclado y la digitación mediante ejerclclos prácticos 

en Microsoft Word 

Fima de la persona mavor EDGARELISIO ESCOBAR PAEZ C.c,7926532 
ENCUENTRO2, 2NOB/2026 Jugando con las TIC: La actividad se desarolló con la participación de 13 personas mayores, quienes participaron activamente 

en luegos interectivos 

utilizando hérramientas TIC. Se evidenció interés, motvación y disposición para aprender. asl como avances 
en el manejo de las actividades digitales. Los participantes loararon seuur 

las onentaciones, interactuar con los recursos tecnológicos y desarrollar los ejercicios de acuerdo con 
sus capacidades, fortaleciendo la atención, cOordinación y conflanza en el uso de 

las TIC 
Logros: ramientas TIC Fortalecimiento de hèbWades básiCas en el manejo de iaeeo de recursos tecnológicos 
Firma de la persona mavor GERARDO FLOREZ OVALLECC340627 

Fecha evaluación del encuentro 

4 EVALUACIÓN ENCUENTRo 

Nombres y apellidos de la persona del equipo nterdisciplinario 
encargado de la persona que evalúa: 

31/08/2026 
Fima de la persona del 

encargado de la Dersona 
Martha yurani Diaz Gutierrez cc39628808 que evalúa 



{ "type": "Document", "isBackSide": false }


{ "type": "Document", "isBackSide": false }

